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項次 受核單位 稽核項目 稽核人員 日期 

1 

研發處 
必
查 

[獎勵補助款經費稽核] 
原支用計畫變更之處理 
 
1.獎勵補助款支用項目、規格、數量及細項等改變，是否有
經專責小組通過? 
2.會議紀錄(包括簽到單)、變更項目對照表及理由是否有存校
備查? 
 

車輛系楊吉

仕委員、餐

飲系劉再峰

委員 

9月(獎補) 

研發處 
抽
查 

[獎勵補助款經費稽核] 
經常門經費規劃與執行 
 
1.獎勵補助案件之執行與原計畫(核定版支用計畫書)之差異幅
度應在合理範圍(20%內) 
2.獎勵補助案件之執行應有具體成果或報告留校備供查考 
3.執行清冊獎勵補助案件之填寫應完整、正確? 

2 

教務處 
必
查 

[校務中長程計畫指標管考] 
落實教學品保，優化教師素質 
 
1.是否定期修訂、檢視教學評量項目? 
2.是否辦理專業專教課程審查? 
3.是否舉辦教師創新教學相關研習或研討會? 電機系吳育

群委員、電

機系陳積德

委員 

10月(每月) 

研發處 
抽
查 

[稽核組依內控手冊風險項目] 
校外實習作業 
 
1.校外實習辦法是否有區分本國生與境外生? 
2.是否提供其他語言版本供境外生閱讀與了解? 
3.校外實習機構合約書是否有依照產業屬性進行修正或調整? 
4.校外實習機構合約書是否有提供多國語言版本供境外生閱
讀與了解? 

3 

研發處 
必
查 

[獎勵補助款經費稽核] 
專責小組之組成辦法、成員及運作情形 
 
1.是否設置專責小組並訂定其組成辦法(內容包含如：組成成
員、開議門檻、表決門檻、召開次數…等)? 
2.成員是否包括各科系(含共同科)代表? 
3.各科系代表是否由各科系自行推舉產生? 
4.是否依學校所訂辦法執行(如：組成成員、開議門檻、表決
門檻、召開次數…等)? 

數媒系李書

豪委員、總

務處張慧慈

委員 

11月(獎補) 

總務處 
抽
查 

[獎勵補助款經費稽核] 
請採購程序及實施 
 
1.經費稽核委員是否迴避參與相關採購程序(僅適用於專科學
校或仍保留經費稽核委員會之學校)? 
2.是否依學校所訂請採購規定及作業流程執行? 
3.符合「政府採購法」第 4 條規範之採購案是否依「政府採
購法」相關規定辦理? 
4.各項採購單價是否參照臺灣銀行聯合採購標準? 



4 

會計室 
必
查 

[各單位自評風險項目] 
深耕產業規劃產業職能課程，強化產業接軌職能課程 
 
1.各單位活動結束是否按月核銷? 
2.承辦單位是否有按月即時入帳? 
3.是否有宣導及提醒應及時核銷? 

餐飲系李佳

芳委員、電

機系吳育群

委員 

12月(每月) 

教務處 

註冊組 
抽
查 

[稽核組評估風險項目] 
 
外籍學生身分維護作業(境外生的身分是否確實登記？有哪些
影響學生權益可辦理？辦理情形掌握度？) 
 

5 

總務處 

保管組 
必
查 

[獎勵補助款經費稽核] 
財產移轉、借用、報廢及遺失處理 
 
1.是否有相關規範明訂財產之移轉、借用、報廢及遺失處理? 
2.是否依學校所訂辦法規章執行? 
3.財產移轉、借用、報廢及遺失相關記錄是否完備? 
 

觀休系許方

慈委員、影

傳系張俊忠

委員 

1月(獎補) 

會計室 
抽
查 

[獎勵補助款經費稽核] 
獎勵補助款執行年度之認定 
 
1.獎勵補助款配合政府會計年度(1.1~12.31)執行，是否於當年
度全數執行完竣－完成核銷並付款? 
2.若未執行完畢，是否於當年度行文報部辦理保留，並於規
定期限內執行完成? 
 

6 
內部稽核小
組全體委員 

必
查 

[獎勵補助款經費稽核] 
獎勵補助款年度經費稽核 
(獎補助小組格式，全體稽核委員出席) 全體委員 2月(獎補) 

7 

招生中心 
必
查 

[校務中長程計畫指標管考] 
招生專業化與精深招生團隊 
 
1.是否辦理評量尺規諮詢相關會議，建立各系選才評量尺
規，以提供各項專才入學管道? 
2.是否邀請專業人士辦理校內教師之招生專業培訓? 

數媒系許琬

娸委員、電

機系李憲銘

委員 

3月(每月) 

學務處 
抽
查 

[各單位自評風險項目] 
工讀助學金，安定就學作業 
 
1.各單位工讀助學金是否在規定時間內發放工讀費? 
2.辦理安定就學作業是否在規定時間內完成? 

8 

體育發展中
心 

必
查 

[各單位自評風險項目] 
體育館場地使用 
 
1.上課期間租借情形是否影響學生正常上課? 
2.場地使用是否符合相關規定辦法? 

餐飲系李佳

芳委員、時

經系許哲瀚

委員 

4月(每月) 

總務處 
抽
查 

[校務中長程計畫指標管考] 
精準預算編列，落實財產管理 
 
1.是否落實事前採購規劃、調查與訪價工作? 
2.是否精準編列預算，以建立零基預算機制? 
 

9 

環安中心 
必
查 

[稽核組評估風險項目] 
廢汙水處理作業 
 
1.本校汙水處理、報驗、定期申報…等是否定期作業? 
2.承上題，廢汙水作業是否有檢視與核對? 妝品系張文

嫙委員、電

機系吳育群

委員 

5月(每月) 

圖資中心 
抽
查 

[校務中長程計畫指標管考] 
優化系統平台，提升資訊安全 
 
1.是否有建立整合性校務資訊平台，優化行政系統功能及使
用者便利操作介面? 
2.是否有建置校園高度安全性資安防護牆及相關認證? 
3.是否有擴增建構雲端數據中心及伺服器虛擬化? 
 



 

10 

總務處 
必
查 

[獎勵補助款經費稽核] 
資本門經費規劃與執行 
 
1.採購案件之執行與原計畫(核定版支用計畫書)之差異幅度是
否在合理範圍(20%內) 
2.是否優先支用於教學儀器設備 
3.是否區分獎勵補助款及自籌款支應項目 
 

電機系李文

德委員、餐

飲系劉再峰

委員 

6月(獎補) 

研發處 

總務處 

抽
查 

[獎勵補助款經費稽核] 
經費執行分配比例－相關比例計算不含自籌款金額 
 
1.學校自籌款(配合款)占總獎勵補助款比例應≧10% 
2.資本門占總獎勵補助款比例應為 50%-55% 
3.經常門占總獎勵補助款比例應為 45%-50% 
4.不得支用獎勵補助款於興建校舍工程建築、建築貸款利息
補助 
5.若支用於重大天然災害及不可抗力因素所致需修繕之校舍
工程，應於支用計畫敘明理由並報部核准 
6.教學及研究等設備占資本門比例應≧60% 
7.圖書館自動化及圖書期刊、教學媒體等設備占資本門比例
應≧10% 
8.學輔相關設備占資本門比例應≧2% 
9.改善教學及師資結構等項目占經常門比例應≧50% 
10.行政人員業務研習及進修占經常門比例應≦5% 
11.學輔相關工作經費占經常門比例應≧2% 
12.外聘社團指導教師鐘點費占經常門學輔相關工作經費比例
應≦25% 
 


