黎明技術學院
[bookmark: _GoBack]                    公務車申請單
 編號：                                                                             2022.02.17修訂
	用車事由
	
	車輛種類需求
	□大車(7人座)  
□小車(5人座)
	裝載物料品名
	□無  
□有 


	目 的 地
	



	需求
人數
	人
	
	

	搭乘人員
(姓名)
	1._______________2._______________3._______________4._______________
5._______________6._______________7._______________8._______________

	用車時間
	       年    月    日    時    分起至年    月    日    時    分止  

	申請單位
	
	申請人
	
	主 管
	


	核派單位
	派用車輛車號
	
	駕駛姓名
	

	
	事務組助理
	事務組長
	 總務長
□同意核派
□不同意核派

	車輛使用紀錄

	車次
	起訖地點
	起訖時間
	行駛時間
	行駛里程
	用車人簽章
	備註

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	出場前里程表
讀數
	回場後里程表
讀數
	累計行駛里程
	添加燃料數量
	停車費

	公里
	公里
	公里
	公升
NT$        元
	元

	歸還人員簽名：
	事務人員核對簽章
	車鑰匙是否歸還  □是
□否  原因：




  本表請於返校後併同車輛鑰匙盡速繳回總務處(事務組)
