
本校整體發展獎補助款資本門申請注意事項 

 

1. 任何補助案件採購（包含整體發展補助、獎補助、專案補助、國科會、勞委

會…等政府機構），只要是整批材料、物品或是財產等此類申購案件，均適用

政府採購辦法辦理。 

2. 各項相關補助計劃，需依各系（室）所提報之中長程計劃需求申請。 

3. 申請項目請以教學設備及節能設備為優先考量。 

4. 各系（室）所申請之預算，請註明優先順序。 

5. 申請之項目如單價金額未達壹萬元之設備部份，不宜以獎補助款資本門方式

採購，敬請各申請單位配合辦理。 

6. 如有變更申請項目、規格及數量，需上專責會議說明及通過後，還需報原申

請補助單位備查審核（其他補助項目，請依各補助單位相關規定辦理）。 

7. 所有補助案件金額在壹拾萬元（含壹拾萬元整）以上，均需上網公告。 

8. 如採購獨家之設備財產，依正規採購簽核過後，需上專責會議說明通過，公

告金額以上，需報部核可文號後，需再上網公告七天以上，確認為獨家後，

依採購辦法議價後採購簽約。 

9. 案件申請時，請確實開出所需詳細規格，勿將廠牌及型號列出，所開出之規

格需三家以上合格廠商能採購方可。 

10.所申購設備用途及存置地點變更，請於核銷一學期後再行變更，其補助款設

備於一年後始准變更。 

11.設備核銷建帳後，請確實貼上財產標籤以供查核。 

12.設備核銷開始使用後，請各單位建立使用記錄及保養記錄，以備查核。 
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請請請請 購購購購 單單單單 位位位位 

‧簽呈 

‧請購單 

‧估價單 

‧單位採購委員會會議記錄 

‧若指定廠牌或獨家代理 

需證明文件 
‧若為購置或租賃電腦設備 

需加會電算中心 

預預預預 算算算算 審審審審 核核核核 單單單單 位位位位 

會計室 

採採採採 購購購購 審審審審 核核核核 單單單單 位位位位 

總務處 

採購作業流程 



請購至採購之流程全圖 
                    

                    

                   1.1.1.1.詢價及詢價及詢價及詢價及                    2.2.2.2.規劃及審核規劃及審核規劃及審核規劃及審核 
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單位採購單位採購單位採購單位採購 
委員會會委員會會委員會會委員會會

請購單位請購單位請購單位請購單位    
單位承辦單位承辦單位承辦單位承辦    

教師或人教師或人教師或人教師或人    

員員員員    

    

會計室會計室會計室會計室    

廠廠廠廠    

    

商商商商    

採購單位採購單位採購單位採購單位    

總務處總務處總務處總務處 

校校校校    

長長長長    

室室室室    

採購單位採購單位採購單位採購單位    

承辦人員承辦人員承辦人員承辦人員    

及保管組及保管組及保管組及保管組    

人員人員人員人員    

學校採購會議學校採購會議學校採購會議學校採購會議    採購單位採購單位採購單位採購單位    

 


