
退還履約保證金及保固保證金流程
(廠商端)

廠商完成採購案件
履約及驗收合格

無
保固保證金

履約保證金
轉保固保證金

1.廠商檢附履約保證金或保固金單據正 
    本及合約書第一頁影本
2.建議正本單據需影印一份留存貴公司)
3.若單據正本遺失，需檢附切結書

保固期屆滿
(無保固待解決事項)

廠商將所有資料
寄送至本校採購

案件使用單位

廠商於文件寄出後，須主
動聯絡本校採購案件使用
單位協助辦理履約保證金

或保固保證金退還事宜

退還履約保證金

退還保固保證金


