              黎明技術學院緊急採購單        (111.8.30版)
字第      號第     頁

	請 購 單 位
	
	申請日期
	年      月      日

	案名（編號）
	

	請 購 項 目
	     

	緊急請購原因
	

	預估金額
【貳萬元以上附2家以上估價單】
	
	請購人
	


備註：

本單係依據「黎明技術學院營繕工程及財物採購辦法」第五條第五款規定辦理，其使用規定如下：
1.水災、火災、水管斷裂或電線短路等事項，足以危害校園安全或影響校園正常運作者，須即時處理者，得於事先口頭報備，並經相關主管同意後辦理之。
2.營繕工程或無替代性之教學設備，並對學生上課權利或教學行政等業務具有重大影響者，應於採購前檢附報價單辦理申請，經相關主管簽核同意後，方能辦理緊急採購。
3.緊急採購後，應檢附本申請單，依正常程序完成經費動支及採購核銷。
4.緊急採購金額未達10萬元者由總務長簽核，10萬元以上者由校長或指定代理人簽核後辦理之。
單位承辦人：                                 單位主管簽核意見：              
事務組長：                                   會計主任: 

請於決行後，依採購權責續行以下議價程序（2萬元含以上由總務處議價，2萬元以下由申請單位自行議價）
	議價內容
	

	議價金額
	NT$               
	議價時間
	年    月    日

	議價(得標)廠商
	
	履約期限
	  年    月    日至

年    月    日 

	付款方式
	於驗收無誤後開立憑證         日支付(請填上30日、45日、60日或90日)


             議價人：
決行：





                                         


                                        校長（總務長）簽核：








