
黎明技術學院各類活動場地借⽤管理辦法 

(104.10.27)104 學年度第 1 學期第 6 次⾏政會議通過 

 

第 1 條 黎明技術學院(以下簡稱本校)為使各類活動及消費場地(以下簡稱各場地)能充分發揮效⽤，

提供校內外單位借⽤並善盡管理之責，特訂定「黎明技術學院各類活動場地借⽤管理辦法」

(以下簡稱本辦法)。 

第 2 條本校各場地以提供本校⾏政、學術、社團辦理相關活動及提供校外機關團體申請借⽤。 

第 3 條 凡借⽤本校各場地者，應於活動兩週前向本校總務處提出申請（未依期限提出申請者恕不受

理）。校外單位須備正式公⽂並附活動說明書、場地借⽤申請書，經審核通過後，由總務處

通知，於核定⽇起七⽇內完成繳交全部費⽤，費⽤如附件或由各場館之管理要點訂定之(無

訂定者則以簽⽂核定)，並將繳費收據聯送交總務處備查，未依期限繳交者，取消借⽤。 

第 4 條 本校各單位舉辦之⼤型學術性或重要集會活動等，以不收取費⽤為原則；但其性質如係對參

加學員收取費⽤者，應編列場地清潔費⽤回饋學校，若為特殊個案，則專案簽核免收費或酌

予優待。 

第 5 條 如有下列情事之⼀者，不得借⽤，若已核可借⽤者得立即停⽌使⽤或追繳應付費⽤： 

⼀、使⽤情形與登記內容不符者。 

⼆、假借名義借⽤⽽轉借他⼈使⽤者。 

三、活動有損害本校場地設備之虞者。 

四、活動使⽤時間超過申請時限。 

五、活動⼈數未達場地可容納⼈數之 50％者。 

六、其他經本校認定不宜借⽤之情事者(如政治性活動等)。 

 

第 6 條 使⽤本校各場地時，申請⼈應遵守下列事項： 

⼀、場地佈置應由本校管理單位同意。（海報、標誌、燈光、電路..等等） 

⼆、本校借⽤設備如有損壞應予以修復或照價賠償。 

三、⾃⾏攜帶之各項物品，應⾃⾏妥慎保管，本校不負保管之責。 

四、在指定地點及核准時限內辦理活動，嚴守場地使⽤時間；其有逾時，本校得視情形停⽌

其使⽤並追償損失及相關責任。 

五、不得有違反法令規定、本校校規或善良⾵俗之情事。 

六、在活動期間應負責場地內外秩序、設備、公共安全、交通及環境衛⽣之維護，並接受場

地管理⼈員之指導。 

七、本校各活動場地全⾯禁煙並不得有任何商業營業⾏為。違反前項各款規定者，申請⼈應

分別依法負其責任。若致本校遭受損害者，並應負損害賠償責任。 

⼋、借⽤單位於借⽤活動期間，如有汽車進出校園應於申請時告知車輛數⽬及派員於校⾨⼊

⼝，協助警衛辨識車輛予以放⾏，並依規定停放。 



第 7 條 因不可歸責於申請⼈之事由致無法如期使⽤場地時，其繳納之各項費⽤，除已發⽣者或另議

使⽤期間外，無息退還。 

第 8 條 本校如有特殊需要必須⾃⾏使⽤各場地時，得通知原申請⼈取消借⽤，並無息退還所繳納之

費⽤，申請⼈不得異議及請求賠償。 

第 9 條 本辦法經⾏政會議通過後，陳請校⾧核定後公布實施，修正時亦同。 

  

  



 

附件--各場地（部分含空調）收費標準 

場地管理單位 地點 容納⼈數 每時段費⽤ 

⼀、上午時段 8 時⾄ 12 時 

⼆、下午時段 13 時⾄ 17 時 

三、晚間時段 18 時⾄ 22 時 

保證⾦ 

學務處體發中

⼼ 

體育館 1500 ⼈ 12000 元 8000 元 

學務處體發中

⼼ 

綜合運動練習場(室外) 3000 ⼈ 10000 元 6000 元 

學務處體發中

⼼ 

體適能中⼼ 60 ⼈ 5000 元 3000 元 

總務處事務組 國際會議廳 150 8000 元 5000 元 

總務處事務組 會議室 60 ⼈ 3000 元 2000 元 

圖資中⼼ 電腦教室 60 ⼈ 3000 元 2000 元 

 

備註：本表場地明細依實際現有場地情況異動。 

 

  



 


