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項次 受核單位 稽核項目 稽核人員 日期 

1 

研發處 
必
查 

[獎勵補助款經費稽核] 
專責小組之組成辦法、成員及運作情形 
 
1.是否設置專責小組並訂定其組成辦法(內容包含如：組成成
員、開議門檻、表決門檻、召開次數…等)? 
2.成員是否包括各科系(含共同科)代表? 
3.各科系代表是否由各科系自行推舉產生? 
4.是否依學校所訂辦法執行(如：組成成員、開議門檻、表決
門檻、召開次數…等)? 

車輛工程系

楊吉仕委員 

總務處 

楊麗玉委員 

9月(獎補) 

總務處 

事務組 
抽
查 

[獎勵補助款經費稽核] 
請採購程序及實施 
1.緊急採購、限制招標案件是否發生頻率過高？ 
2.上述案件是否未依規定流程申購？ 
3.緊急採購、維修或時效性工程，是否檢附請購單、維修採
購估價單、緊急請購/維修單，經校長核准？ 

2 

學務處 

住宿輔導組 
必
查 

[稽核組評估風險項目] 
宿舍門禁管制 
 
1.是否訂定宿舍管理辦法並加強宣導門禁時間？ 
2.是否落實進入宿舍活動區域學生身分查核？ 

影視傳播系

許琬娸委員 

通識中心 

許方慈委員 

10月(每月) 

進修部 
抽
查 

[各單位自評風險項目] 
選課作業 
 
1.是否公告選課時程與辦法? 
2.有無制定補救教學或其他配套學習輔導措施？ 

3 
總務處 

保管組 
必
查 

[獎勵補助款經費稽核] 
財產管理及使用情形 
 
1.儀器設備應納入電腦財產管理系統 
2.相關資料應確實登錄備查 
3.儀器設備應列有「○○○年度教育部獎補助」字樣之標籤 
4.儀器設備應拍照存校備查，照片並註明設備名稱 
5.圖書、期刊及教學媒體軟體應加蓋「○○○年度教育部獎
補助」字樣之戳章 
6. 應符合「一物一號」原則 
7. 設備購置清冊應將大項目之細項廠牌規格、型號及校產編
號等註明清楚 

餐飲管理系

劉再峰委員 

數位多媒體

系楊儒强委

員 

11月(獎補) 



研發處 
抽
查 

[獎勵補助款經費稽核] 

獎勵補助教師相關辦法制度及辦理情形 

 

1.獎勵補助教師辦法及相關制度是否明訂(內容包含如：申請

程序、審查程序、審查標準、核發金額…等)  

2.獎勵補助教師辦法是否經相關會議審核通過後，依學校相

關行政程序公告周知 

3.獎勵補助教師案件之執行是否符合改善教學及師資結構為

主之支用精神 

4.是否避免集中於少數人或特定對象 

5.相關案件之執行是否於法有據 
6.是否依學校所訂辦法規章執行(如：申請程序、審查程序、
審查標準、核發金額…等)  

4 

研發處 
必
查 

[校務中長程計畫指標管考] 
外部資金援助校園增裕財源 
 
1.是否設置校友會專責窗口？ 
2.有無辦理活動，增進校友與本校之關聯性？ 

服飾設計系

黃文鍾委員 

化妝品應用

系張文璇委

員 

12月(每月) 

教務處 
抽
查 

[校務中長程計畫指標管考] 
推動多元化創新性教學模式 
 
1.是否辦理 PBL 創新教學課？ 
2.是否聘請業師協同教學？若有，是否落實教學課程評？ 

5 

總務處 

保管組 
必
查 

[獎勵補助款經費稽核] 
財產盤點制度及執行 
 
1.是否明訂財產盤點相關辦法或機制？ 
2.財產盤點相關記錄應予完備？ 
3.是否製作檢討報告，並呈核用印？ 

機械工程系

呂得理委員 

總務處 

楊麗玉委員 

1月(獎補) 

研發處 
抽
查 

[獎勵補助款經費稽核] 
獎勵補助款執行年度之認定 
 
1.獎勵補助款配合政府會計年度(1.1~12.31)執行，是否於當年
度全數執行完竣－完成核銷並付款? 
2.若未執行完畢，是否於當年度行文報部辦理保留，並於規
定期限內執行完成? 

6 
內部稽核小
組全體委員 

必
查 

[獎勵補助款經費稽核] 
獎勵補助款年度經費稽核 
(獎補助小組格式，全體稽核委員出席) 全體委員 2月(獎補) 

7 

學務處 

學輔中心 

 

總務處 

必
查 

[校務中長程計畫指標管考] 
安全措施維護強化校園安全 
 
1.是否定期檢查與維護校內各項無障礙設施，評估特殊生實
際需求？ 
2.是否召開特推會議，提供無障礙設施改善建議？ 
3.是否針對校園各處設備、措施進行安全性定期檢測與維
護？，如全校攝影、警鈴、路燈、高樓層安全護網等設施 
4.是否定期檢修與更新校內消防設備？ 

電機工程系

吳育群委員 

教務處 

黃惠敏委員 

3月(每月) 

總務處 

事務組 
抽
查 

[各單位自評風險項目] 
高壓電力設施 
 
1.是否定期安排設備檢修？ 
2.是否編列預算更新高壓負載開關(LBS)？ 
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