
宿舍線上申請步驟說明 

 

 

步驟一: 

進入學校首頁，點選左上角之教職員生。 

步驟一: 

進入學校首頁，點選左上角之教職員生

生。 

 

步驟二:登入系統 

填寫學號、身分證後四碼

及驗證碼後， 

點選教職員/在校生登入。 



 

 

 

 

步驟三: 

點選教學務(學生)資訊系統 

 
步驟四: 

點選左上角選單，點選 BC學生申辦作業 



 

 

 

步驟五: 

點選 BCA住宿申請作業，點選後會跳出彈跳式

視窗，閱讀後點選關閉視窗。 

 
步驟六: 

點選新增 

 

步驟七: 

完成紅框處的資料填寫， 

並檢查資料是否無誤。 

※重要:因戶籍所在地會影響

申請之優先順序，請務必確認

戶籍地址(黃框)正確且完整

(需有縣市) 

申請住宿原因: 

請同學務必確實填寫 

自己所屬身分

 



 
 

 

 

 

 

步驟八: 

填寫完畢後，點選送出 

※重要說明: 

確認點選後僅為儲存資料，可

進行修改，但並非完成申請。 

若資料無誤，請直接點選送出

以完成申請。 

 

點選確認: 

可編輯、審核狀態顯示申請中 

=未完成申請 

 

點選送出: 

只可檢視、可列印申請單、 

審核狀態顯示待審核=完成申請 

 
步驟九: 

點選印表機圖示，準備列印住宿申請單 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟十: 

再次確認資料正確，點選印

表機圖示列印出來，並在學

生、家長簽章處簽名(如家長

未到，只簽學生簽章處即可) 

並影印相關證明黏貼於下方

黏貼處。 

 

 

步驟十一: 

完成後，將黏有證明的住宿申請單繳交至 F106住服組辦公室，跟負責老師確認 

無誤後，即為完成申請。 

 

完成申請後要做的事: 

※加入 Line群組-隨時注意公告 

※若有核准到宿舍，請在入住前完成全額住宿費繳費或就學貸款申請 

(低收入戶除外) 



列印繳費單說明 

步驟一: 

進入學校網頁-行政單位-學生事務處-住宿服務組官網-最新消息，確認核准名冊 

(自己的名字有在名單公告上)。 

步驟二:登入教學務系統(登入步驟可參閱上方圖解) 

步驟三:點選 BC學生申辦作業-繳費單列印，再點選住宿費處:繳費單列印 

 

步驟四:彈出式視窗即為繳費單，確認資料與金額無誤後，點選列印即完成。 

(請務必確認上面金額是否為自己申請宿舍的金額，若有疑慮請至辦公室詢問) 

 


