
新北市泰山區避難收容處所任務編組及分工 

一、編組 

(一) 指揮組：所長 1人，由社會課課長兼任；副所長 1-2人，由相關之課室主管兼任，綜理所務及行

政協調等事項。 

(二) 綜合事務組：所內情資掌握、回報及對外聯繫窗口；協助其他各組文書及聯繫事項；所內場地清

潔維護；其他臨時交辦事項。 

(三) 報到登記組：民眾報到登記及編管事項；民眾狀況調查、統計及情資建檔；出入管理事項；安置

後之遣散或後續安置轉銜等業務。 

(四) 物資管理組：掌理物資載運、管理、盤點、分類、發放事項；匯整物資需求，辦理提報、採購及

募集作業；其他庶務及收據開立事宜等。 

(五) 人力資源組：辦理所內各項任務工作分配及調度；專業志工之報到登記及排班事宜；民眾自主組

織對口；人力需求提報及聯繫窗口。 

(六) 服務規劃組：協助辦理民眾登記、引導及物資整理、發放作業；民眾之陪伴及撫慰；各項專業服

務提供(醫療、安心關懷、機動派出所、宗教撫慰等)。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



組
別 

職 稱 姓 名 職            掌 辦公室電話 手機 電子郵件 

指
揮
組 

所長 黃青琪 綜理災民收容救濟全盤業務。 
02-29099551 
#1400 

0922-063-112 AE9019@ntpc.gov.tw 

副所長 胡建文 
協助站長處理站務，綜理物資、人力
調配。 

02-29099551 
#1508 0953-262-586 AG1529@ntpc.gov.tw 

副所長 盧美姜 
協助站長處理站務，綜理通報聯繫及
民眾管理。 

02-29099551 
#1102 0953-631-228 AC6002@ntpc.gov.tw 

綜
合
事
務
組 

組長 陳俊佑 所內各項業務掌握、協調會議召開。 
02-
29099551#1402 0980-216-198 AL6765@ntpc.gov.tw 

組員 廖珢玎 情資掌握、回報及對外聯繫窗口。 
02-
29099551#1405 0910-648-047 AQ3871@ntpc.gov.tw 

組員 陳妍安 協助各項(各組)文書、建檔及聯繫事
項。 

02- 
29099551#1408 0976-422-679 AP3563@ntpc.gov.tw 

組員 曹福清 管理場地清潔及設施設備維護及不足
時之補充。 

02-
29099551#1210 0930-478-508 AH7465@ntpc.gov.tw 

組員 廖惠津 機動人員，其他臨時交辦事項。 
02-
29099551#1116 0953-261-086 AP9647@ntpc.gov.tw 

報
到
登
記
組 

組長 高琬婷 民眾報到登記及生活管理事項。 
02-
29099551#1407 0932-084-781 AE4091@ntpc.gov.tw 

組員 陳怡如 報到、登記及編管事項。 
02-
29099551#1411 0960-127-758 Ad2566@ntpc.gov.tw 

組員 朱昱蓁 民眾狀況調查、統計分析及建檔。 
02-
29099551#1902 0937-511-438 

AF9728@ntpc.gov.tw 

組員 徐晨瑜 出入管理、遣散及後續安置事項。 
02-
29099551#1132 0920-737-768 AS0451@ntpc.gov.tw 

物
資
管
理
組 

組長 陳兪閔 統籌所內物資各項作業。 
02-
29099551#1401 0923-639-666 AP0449@ntpc.gov.tw 

組員 陳力圻 物資載運事項。 
02-
29099551#1120 0906-974-689 AQ4264@ntpc.gov.tw 

組員 江秀珍 物資盤點、分類及管理事項。 
02-
29099551#1410 0988-831-636 AM3370@ntpc.gov.tw 

組員 林美吟 物資發放及需求統計事項。 
02- 
85311406 0920-679-823 AN3528@ntpc.gov.tw 

組員 周金葉 物資提報、採購及募集媒合事項。 
02-
29099551#1380 0909-540-393 AA2558@ntpc.gov.tw 

組員 林曉玲 其他庶務及收據開立事宜。 
02-
29099551#1133 0936-072-227 AD3630@ntpc.gov.tw 

人
力
資
源
組 

組長 賴柏安 
辦理所內各項任務工作分配及調度、
人力需求提報及聯繫窗口。 

02-
29099551#1403 0986-226-936 AK3316@ntpc.gov.tw 

組員 謝東如 行政及工作人員任務分配及管理。 
02-
29099551#1113 0953-301-330 AR9387@ntpc.gov.tw 

組員 俞美雪 
專業志工報到登記及任務分工、排班
等事項。 

02-
29099551#1013 0920-254-368 AH9894@ntpc.gov.tw 

組員 彭淑慧 民眾自治組織對口。 
02-
29099551#1407 0927-638-836 AR7974@ntpc.gov.tw 

服
務
規
劃
組 

組長 林芷懃 協助辦理民眾服務各項作業。 
02-
29099551#1406 0937-821-572 AL0709@ntpc.gov.tw 

組員 許珮容 登記協助及引導民眾。 
02-
29099551#1118 0903-381-449 AD6710@ntpc.gov.tw 

組員 蔡淑玲 民眾之撫慰陪伴及心理支援。 
02-
29099551#1135 0936-050-816 AC3907@ntpc.gov.tw 

組員 方華齡 各專業服務提供單位及團隊窗口(含衛
生及警察單位對口)。 

02-
29099551#1409 0932-345-873 AI5601@ntpc.gov.tw 

 
 



附註： 
1.工作人員白天值勤時間為 08：00~16：00。 
2.工作人員夜間值勤時間為小夜待命 16：00~24：00；大夜待命 24：00~08：00。 
3.組長以上層級不列入小夜及大夜輪值，除白天值勤時間外，手機或無線電隨時開機以利緊急事件聯絡。 
4.女性工作人員不列入大夜輪值。 
5.工作人員除奉站長同意外，不得任意擅離職守。 
6.工作人員於收容站開設期間管制休假（大夜輪值人員得於白天補眠），於收容站撤收後擇日補休。 
7.所長為現場指揮官，全體工作人員(含志工)均受所長指揮監督。 


